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Zarzadzenie Nr 42/RM/2014
Burm

Z

w sprawie powolania Zespotu Proj
w Gminie Myszkoéw dla mieszkancow za

Furopejskiego Funduszu Rozwoju Region
8. 0§ prioryletowa: Spoleczenstwo infi

g 3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowe

Na podstawie § 12 pkt. 4 Regulaminu
projektu  ,R0zwoj dostepu do Inter
wykluczeniem cyfrowym”. Numer p
_l‘()iG.08.03.00—24-3 89/13-00. Aneks nr P!

uropejska z Europejskiego Fu

strza Miasta Myszkowa
dnia 17 lutego 2014r.

macyjne - zwigkszenie innov
mu - eInclusion.

Drganizacyjnego Urzedu Miast
tu w Gminie Myszkow
jektu: POIG.08.03.00-24-389
D1G.08.03-00-24-389/13-01, za

§1

Powoluj¢ zespot ds. realizacji projektu p
“micszkancow zagroionych wfkluczcn
Programu Opcracyjnego Innowacyjna

7wigkszanie innowacyjnosci gospodar]

.Inciusion

- Zespol o ktorym mowa W §1 powotuje sl

1.W sktad Zespotu wehodza:
Kita Marcin — Koordynator Proj ektu,

ki,

¢ na okres trwania projektu.

d nazwa ,Rozwéj dostepu do
m cyfrowym”, realizowanym

Gospodarka, 8 O$ priorytet

§2

§3

Winiarska Anna — Asystent Koordynat

Jederko Katarzyna —-Specjalista ds. rekrutacji, promocji i monitoringu
Wojcik Magdalena - Specjalista ds. ob ugi finansowe]

/aczkowski Piotr - Specjalista ds. zaméwien publicznych

Skalski Jacek - Informatyk

a

ad

ktowego do realizacji projektu ,,
rozonych wykluczeniem cyfrowym
nego, Program Operacyjny Inn

owacyjna
vacyjnosci gospodarki, Dzialanie

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIONALNEGO

uszu Rozwoju Regionalnego

Rozwéj dostepu do Internetu
» » realizowanego w ramach
Gospodarka 2007-2013,

a w Myszkowie w celu realizacji
dla mieszkancow zagrozonych
/13. Umowa o dofinansowanie:
rzadzam, co nastgpuje:

Internetu w Gminie Myszkow dla
przez Gming Myszkéw w ramach
wa; Spoleczenstwo informacyjne-

dzialanic 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu  —
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2.Zakres czynnosci czionkéw zespolu ds. realizacji projektu okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

§4

Do zadan zespotu nalezy:

* Przygotowanie i rozstrzygnigcie przetargu na dostawy sprzetu komputerowego:

* Nadzbr nad prawidiowa i terminowg realizacjq projektu;

* Rozliczanie dotacji;

1 ®  Sprawozdania finansowe; :
* Raportowanie do Burmistrza Miasta; . . .
d * Platnosci na rzecz Wykonawcy oraz rozliczanie wnioskow o platnogé: -

Rozliczenia z firmami zewnetrznymi;

! Py
[ ] L ]

Sprawozdawczogé projektowa;
* Monitorowanie projektu i wskaznikow;
* Promocja projektu.

Kwestie decyzyjne i odpowiedzialnosé¢ beda pozostawaé w gestii wladz Gminy, tj. Burmistrza oray

Skarbnika Gminy (podpisywanie uméw, anekséw, oswiadczen, ustanawianie zabezpieczen na rzecy

prawidlowej realizacji umowy).

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. _ .
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satacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 42/RM/2014 z dnia 17 lutego 2014

1.Koordynator projektu

- koordynacja-prac zes_polu ds. realizacji projektu ]

- koordynacja i czuwani¢ nad prawidiowa r lizacja projektu,
- stata wspélpraca.z czbonkami zespotu ds. réalizacji projektu i nadzér nad nimi w zakresie:
- prowadzenia dokumentacji projektu,
- dzialan promocyjnych i informacyjnych
- rozliczenia finansowego proje-ktu,
zakupow zwigzanych z realizacjq projektu,
- uczestnictwo w spotkaniach i naradach ¢zlonkow zespolu,
- stala wspélpraca z czlonkami zespolu

- prowadzenie biezacych kontaktow z WWPE w zakresie realizowanego projektu,

2. Asystent koordynatora

- gastqpowanie Koordynatora Projektu,
- czuwanie nad pi'awid_lowq realizacja projektu, w tym zgodnosci realizacji zadan z zapisami we wniosku o
doi'mansowari_ie i harmonogramem projektu
- stala wspélpracaz czlonkami zespotu ds. realizacji projektu i nadzér nad nimi w zakresie:
- prowadzenia dokumentacji projektu,
dziatan promocyjnych i informacyjnych,
- rozliczenia finansowego projé'ktu,
- zakupdéw zwigzanych z realizacjq projekt
- udzial w tworzeniu listy uczestnikow projktu,
- uczestnictwo w'spotkaniach i naradach ezlonkéw zespolu,
- stala wspolpraca z czlonkami zespolu,

- prowadzenie biezgcych kontaktéw z WYVPE w zaKresie realizowanego projektu,

3.Spccj@té ds. rekrutacji_promociji i monitoringu

- przygotowanie i przéprowadzenie rekrutagji uczestnikow projektu przy wspotpracy z MOPS Myszkow,
- prowadzenie dzialaf informacyjnych i promocyjnych projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie,
wnioskiem i ,,Przewodnikiem w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach POIG 2007-2013 dla

beneficjentow i instytucji zaangazowanych | we wdrazanie Programu™
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- opracowywanie i zamieszczanie ogloszen w prasie, na stronie internetowej, oraz na portalu internetowym
zwigzanym z realizowanym projektem

- dokonywanie zakupéw zwigzanych z realizacja promocji projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
i regulaminem udzielania zam6wien ponizej 14 000 euro ' |

- uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespolu,

- stala wspélpraca z czlonkami zespolu

- prowadzenie biezacych kontaktow z WWPE w zakresie realizowanego projektu,

4.Specjalista ds. obslugi finansowej

- sprawdzanie poprawnosci wystawionych faktur sktadanych przez wykonawcow pod wzgledem Q
rachunkowym i zgodno$ci z zawartymi umowami,

- zapewnienie terminowe;j platno$ci zobowiazan beneficjenta wynikajacych z realizacji projektu

-niezwloczne sygnalizowanie koordynatorowi projektu zagrozen ptynnosci finansoivej, '

- przygotowywanie dokumentow do przelew6w, '

- systematyczne monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym projektu,

- prowadzenie ewidencji ksiggowej w obowiazujacym systemie komputerowym -

- uzgadnianie kont analitycznych i syntetycznych

- wykonywanie innych zadan powierzonych przez Skarbnika lub koordynatora projektu

-sporzgdzanie wnioskow o platnos¢ i/lub refundacje wraz z zalacznikami

- sporzadzanie sprawozdan zgodnie z umowg o dofinansowanie

- opisywanie faktur zgodnie z instrukcja WWPE °
- wypelnianie czesci finansowej wniosku o platno$é .

- uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespolu,

- stala wspélpraca z czlonkami zespolu

5. Specjalista do spraw zamo6wien publicznych

- udzial w wykonywaniu zadar i czynnosci w zakresie formalno-prawnego przygotoWywania i
przeprowadzania postgpowarn o udzielanie zaméwien publicznych

- sporzadzanie umow o zamowienie pﬁb]iczne

- udzial w pracach komisji przetargowej _
-prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace z procedur
odwotawczych itp.)

-ocena formalno-prawna sktadanych ofert( weryfikacja prawidlowoscei i kompletnoéci dokumentacii

sporzadzonej w postgpowaniach o zamowienie publiczne)



